Guatemala, 31 de marzo de 2020

-Licenciado |

Bernardo de Jestis Dlaz Mejia
Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho

Estimado Sefior Viceminfstro:

De la manera mas atenfca me dirfjo a usted, con el propésito de presentarle mi

informe de actividades, cjonforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por

Servicios Profesionalefs nimero 467-2020, aprobado mediante el Acuerdo

Ministerial Namero 09-é020, correspondiente al mes de marzo de 2020 y para el

cobro de mis honorarioé, estoy presentando factura serie CEAECE71 niémero

'1533365782.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1.

Asesoré en el desarrollo de lineamientos para el ingreso, control y baja de
mobiliario y equi;;)o, asignado al personal de la Direccién General del
Deporte y la Recréacién.

Asesoré en la elaiboracién de tarjetas de responsabilidad, solvencias de
inventarios vy otrojs documentos que sean requeridos a la Seccién de
Inventarios. :

Asesoré en el désarrollo de lineamientos para ordenar y actualizar el
archivo de tarjetafs de responsabilidad, de los activos de la Direccion
General del Depor’ie y la Recreacion.

Asesoré en la elaboramon de tarjetas de responsabilidad, para el personal
de la Direccion General del Deporte y la Recreacion

Asesore en la elaboramon de reportes solicitados a la Seccién de

Inventarios.



RESULTADOS OBTENIDOS:

1.

Asesoreé para eficiéntar los procesos de ingreso, control y baja de mobiliario
y equipo, asignado al personal de la Direccion General del Deporte y la
Recreacion.

A través de una adecuada asesoria, se lograron mejorar los procesos en la
elaboracién de tarjetas de responsabilidad, solvencias de inventarios y otros
documentos que fueron requeridos a la Seccién de Inventarios.

Brindé asesoria, p:ara mejorar el desarrollo de lineamientos para ordenar y
actualizar el archijvo de tarjetas de responsabilidad, de los activos de la
Direccién General%del Deporte y la Recreacion.

Brinde asesoria efl la optimizacién y reducciéon de tiempos, al momento de
la elaboracién de}5 tarjetas de responsabilidad, para el personal de la
Direccion Generalidel Deporte y la Recreacién

Por medio de una adecuada asesoria, se realizaron diversos reportes

solicitados a la Seccion de Inventarios, dando pronta respuesta a la unidad

solicitante.




INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala de la Asuncion,
31 de marzo del 2020

‘Licenciado

Bernardo de Jests Diaz Mejia
Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
'Su Despacho |

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera méséatenta me dirijo a usted con el prop6sito de presentarle mi
Informe Final de Actividades, conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo
por Servicios Profesiohales numero 467-2020, aprobado mediante Acuerdo
Ministerial Numero 09-2620, correspondiente al periodo de 02 de enero al 31 de

marzo del presente aiio.
/ACTIVIDADES REALIZADAS

o Se brindé asesoria en la optimizacion de los procesos establecidos en la Ley
Organica de la Contraloria General de Cuentas, para la ejecucion de baja de
activos fijos, asignados al personal de la Direccién General del Deporte y la

Recreacion.

e Se asesoro en el desarrollo de las funciones relacionadas a la Seccién de
Inventarios del Deporte y la Recreacién, siendo estas la elaboracién de
Tarjetas de Respo_hsabilidad, en base a informacién obtenida del Sistema de

Contabilidad lntegr?adé —SICOIN- y Solvencias de Inventarios solicitadas.



e Se brindd asesorié en la ejecucion de lineamientos técnicos para alzas y
bajas de activos fifos y fungibles, a través de la elaboracién de Resguardos
de Responsabilidad en base a informacién obtenida del Sistema de
Contabilidad Integirada —SICOIN- para actualizar el archivo de Tarjetas de
Responsabilidad, de los bienes asignados a la Direccion General del Deporte

y la Recreacién.

e Se asesord en la verificacion y levantado de fisico del inventario de activos
fijos y fungibles, que se encuentran cargados en los Resguardos y Tarjetas
de Responsabilidad, del personal de la Direccion General del Deporte y la

Recreacion.

e Se brind6 asesorié para la elaboracién de reportes FIN-1 y FIN-2 solicitados

por la Oficina de Acceso a la Informacién Publica del Ministerio de Cultura y

//eportes, a lapresente Seccion de Inventarios del Deporte y la Recreacion.

-/ \




INFORME FINAL DE RESULTADOS

Guatemala de la Asuncion,
31 de marzo del 2020

Licenciado

Bernardo de Jests Diaz;fMejia

Viceministro del Deporté y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho

Estimado Sefior Viceminiétro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi

Informe Final de Resultacﬁos, conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo

por Servicios Profesioﬁales numero 467-2020, aprobado mediante Acuerdo

Ministerial Numero 09-20?0, correspondiente al periodo de 02 de enero al 31 de

marzo del presente afio.

|
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ACTIVIDADES REALIZADAS

Se cumplieron Iofs objetivos establecidos en la presente Seccién de
Inventarios del Dei)orte y la Recreacion, a través de mejoras continuas en
los procesos estabflecidos en la Ley Organica de la Contraloria General de
Cuentas, para la ejiecucién de baja de activos fijos, asignados al personal de
la Direccion General del Deporte y la Recreacion, optimizado el espacio
disponible en bodega

Se mejorod la produfctividad en la elaboracién eficiente y eficaz de Tarjetas de
Responsabilidad, %en base a informacién obtenida del Sistema de

Contabilidad Integrada —SICOIN- y Solvencias de Inventarios solicitadas.



e Se generaron contéoles especificos para la éptima ejecucién de lineamientos
técnicos, para alzaé y bajas de activos fijos y fungibles, a través de la eficiente
elaboracién de Résguardos de Responsabilidad en base a informacién
obtenida del Sisterﬁa de Contabilidad Integrada —SICOIN- para actualizar el
archivo de Tarjetejls de Responsabilidad, de los bienes asignados a la
Direccion Generalidel Deporte y la Recreacién, actualizando la base de

datos.

e Se cre6 una basé digital y fisica para identificar de mejor manera, el
inventario de activbs fijos y fungibles, que se encuentran cargados en los
Resguardos y Tarjetas de Responsabilidad, del personal de la Direccién
General del Depor;te y la Recreacion; trasladando al proceso de baja los

bienes inservibles.
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e Se generaron eﬁci;entemente los reportes FIN-1 y FIN-2 solicitados por la
Oficina de Acceso a la Informacion Publica del Ministerio de Cultura y
Deportes, a la presfente Seccion de Inventarios del Deporte y la Recreacion;

/damres.gu\esta inmediata a dicho requerimiento.




